广州市农业贷款担保工作办理程序

一、企业申请

（一）符合《广州市农业贷款担保专项资金管理试行办法》规定担保对象和条件的企业可自愿申请，申请企业需填写《广州市农业贷款担保申请书》（以下简称《申请书》）一式伍份，《申请书》可通过以下方式获取：

1．广州市融担保中心（以下简称市担保中心）网站（http://www.gzfgc.org）下载；

2．广州市农业局网站（http://www.gzagri.gov.cn）下载；

3．申请企业所在地农业主管部门索取。

（二）申请企业同时需提供以下资料：

1．已经年审的《营业执照》、《税务登记证》（国、地税）复印件；

2．已经年审的《企业法人代码证》或《组织机构代码证》复印件；

3．已经年审的《贷款证》或《贷款卡》复印件；

4．《企业（公司）章程》复印件；

5．《法定代表人证明书》、法定代表人身份证复印件；财务主管身份证复印件；如委托非法定代表人办理担保的相关事项，尚需有《法人受权委托书》及代理人身份证复印件；

6．填写完善的《董事或股东名单及签字样本》、《法定代表人、财务负责人签字样本》；

7．前三年财务审计报告及上月财务报表复印件，以及相对应的经税局确认盖章的纳税报表。

8．如为农业龙头企业，则提供相应证明材料的复印件；

9．如为银行推荐项目，则提供银行推荐意向书。

以上复印件材料需用A3/A4纸复印并加盖公章，按顺序进行装订；在担保审查中所需企业资料另行要求提供。

二、政府部门审核（16工作日内）

（一）区（县级市）农业局审查：

区（县级市）农业主管部门（发展计划科或财务科主办）收到申请企业呈递的《申请表》及其他资料后，在5个工作日内完成审查并出具意见和加盖公章；

（二）区（县级市）财政局审查：

区（县级市）财政部门（农业科主办）收到区（县级市）农业局转送的申请材料后，在5个工作日内完成审查并出具意见和加盖公章； 

（三）市农业局审核：

市农业局（发展计划处主办）收到区（县级市）财政局通过区（县级市）农业局转送的申请材料后，在3个工作日内完成审核并出具意见和加盖公章；

（四）市财政局审核：

市财政局（农业处主办）收到市农业局转送的申请材料后，在3个工作日内完成审核并出具意见和加盖公章。

三、市担保中心评审（一般20工作日内）

（一）市担保中心在收到市财政局转来的申请资料后，按内部工作流程对企业的还款能力和反担保措施等进行评审：

1．资信评估部对项目进行受理；

2．担保业务部对项目进行初评；

3．风险管理部对项目进行复评；

4．召开项目评审会对项目进行评审。

（二）若同意担保的项目向协作银行出具担保意向书。

四、银行贷款审查（一般30工作日内）

（一）申请企业按银行要求提供相关资料及协助审查;

（二）协作银行按内部规定程序对贷款项目进行评审；

（三）若同意贷款则向市担保中心出具贷款意向书。

五、办理放款手续（一般10工作日内）

（一）申请企业与市担保中心签订《委托保证合同》；

（一）市担保中心与协作银行签订《保证合同》；

（三）市担保中心与申请企业签订《反担保合同》，并办妥有关法定登记手续；

（四）市担保中心通知协作银行发放贷款。

六、保后管理

（一）市担保中心在《保证合同》生效之日起30个工作日内将有关合同复印件送市财政局、农业局备案；

（二）市担保中心定期对被担保企业进行保后跟踪检查；

（三）市担保中心在贷款到期前一个月监督被担保企业做好还款安排；

（四）市担保中心在被担保企业还款后办理解除担保和反担保相关手续。

七、贴息、贴保程序
（一）被担保企业已支付的正常利息，由市担保中心核实后，按照广州市农业局龙头企业申请贷款贴息方法申请补贴：

1．被担保企业按贷款银行的规定缴纳贷款利息；
2．被担保企业还清贷款后，提供支付利息的相关凭证，向市担保中心申报核实；
3．被担保企业提供相关资料向市农业局办理补贴申请。
（二）被担保企业已支付的担保费，在办理贴息申请时按相同程序一并申请补贴。
八、业务办理机构

（一）农业主管部门：

1.广州市农业局发展计划处

地址：广州市麓景路388号大院；联系电话：86392258
2.白云区农业局发展计划科

地址：广州市广园中路238号白云区政府楼5楼；

联系电话：86555345

3.番禺区农业局开发科

地址：广州市番禺区市桥镇清河东路319号；

联系电话：84636021

4.花都区农业局发展计划科

地址：广州市新华镇天贵路94号；联系电话：86971259

5.天河区农林水利局产业发展科

地址：广州市天府路1号区政府大楼2号楼；

联系电话：38622341

6.萝岗区农林水利局农业科

地址：广州市开发区青年路17号；联系电话：82111877

7.南沙区农林局农牧科

地址：广州市南沙区农林局；联系电话：84986689

8.海珠区农业水利局农业科

地址：广州市海珠区华洲路88号；联系电话：89886377

9.荔湾区水务和农业局生产经营管理科

地址：广州市荔湾区花地大道20号；联系电话：81500432

10.黄埔区农林水利局农林科

地址：广州市黄埔区大沙东路333号；联系电话：82378990

11.从化市农业局发展计划科

地址：从化市街口镇河东北路54号；联系电话：87978531

12.增城市农业局发展计划科

地址：增城市荔城镇荔城大道110号；联系电话：82636982

（二）财政主管部门：

1．广州市财政局农业处；

地址：广州市中山六路将军西25号；联系电话：83331834

2．广州市海珠区财政局综合科

地址：广州市海珠区同福中路龙福东一巷一号；联系电话：84449450
3．广州市荔湾区财政局经建科

地址：广州市华贵路81号；联系电话：81264873

4．广州市天河区财政局事行科

地址：广州市中山大道西工业园建华路7号；联系电话：85578106 

5、广州市白云区财政局农业科；

地址：广州市河田西路68号；联系电话：26090736
6. 广州市黄埔区财政局预算科

地址：广州市黄埔大沙东路260号丰乐大厦11楼；联系电话：82376609
7. 广州市花都区财政局农业科
地址：广州市新华镇新华路19号；联系电话：86837624
8. 广州市番禺区财政局农业科

广州市番禺区市桥海傍路过86号；联系电话：84825240
9. 广州市罗岗区财政局行财科；

地址：广州市开发区管委会5楼东座510室；联系电话：82111991

10. 广州市财政局南沙财政分局

地址：广州南沙蒲洲高新技术开发园S2区；联系电话：84986095
  11.  从化市财政局农业科；

地址：从化市街口镇开源路23号；联系电话：87929047.

12. 增城市财政局农业科

地址：广州市增城市荔城镇荔乡路21号；联系电话：82623132
（三）市担保中心：

地址：广州市大德路187号八楼；联系电话：83352195 83358308   传真：83352192
（四）协作银行：

1．广东发展银行股份有限公司广州分行；

地址：广州市麓景路3号；联系电话：83597765，83496732

传真：83491013

2．交通银行股份有限公司广州分行；

地址：广州市解放南路123号；联系电话：83271372

传真：83270092

3．中国民生银行股份有限公司广州分行；

地址：广州市天河北路189号；联系电话：83647002－25

传真：38816465

4．华夏银行股份有限公司广州分行

地址：广州市寺右新马路111－115号五羊新城广场

联系电话：87384715
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